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PRIRUCKA PRE PRACU S PRIDELENCAMI OBRANY
AKREDITOVANYMI V SLOVENSKEJ REPUBLIKE

Sekcia obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej republiky (dalej len ,sekcia®),
v nadvaznosti na interné normativne akty & 56/2011 a . 55/2012 schvalené
ministrom obrany Slovenskej republiky (dalej len ,minister®), v zaujme zabezpecenia
spoluprace s pridelencami obrany akreditovanymi v Slovenskej republiky (dalej len
.pridelenec®) a dalSimi zamestnancami uradov pridelenca obrany (dalej len ,urad
pridelenca“) ustanovuje:

~ CL1
Ucel prirucky

(1) Ugelom Priru¢ky pre pracu s pridelencami obrany akreditovanymi v Slovenske;
republike (dalej len ,priru¢ka®) je stanovenie jednotnych postupov a €innosti v ramci
pracovného kontaktu a spoluprace pridelencov, ako aj dalSich zamestnancov uradu
pridelenca s Ministerstvom obrany Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®)?,
Generalnym Stabom ozbrojenych sil Slovenskej republiky (dalej len ,generalny stab®)
a zvazkami, utvarmi, uradmi a zariadeniami ozbrojenych sil Slovenskej republiky
(dalej len ,utvar®).

(2) Pridelenci a dalSi zamestnanci uradu pridelenca sa vo svojej Cinnosti riadia
ustanoveniami priruCky pri vSetkych pracovnych a oficialnych kontaktoch s
predstavitefmi ministerstva, generalneho Stabu a utvarov vratane spoloCenskych a
Sportovych poduijati.

Cl. 2
Vojensky diplomaticky zbor

(1) Vojensky diplomaticky zbor je tvoreny pridelencami a zastupcami pridelencov
akreditovanymi v Slovenskej republike (dalej len ,zastupca pridelenca®).

(2) Na ucely prirucky pridelenec zahffia nasledovné funkcie:

a, pridelenec obrany

b, pridelenec obrany — vojensky a letecky pridelenec,

C, vojensky pridelenec

d, vojensky, letecky a namorny pridelenec,

e, vojensky a letecky pridelenec,

f, letecky pridelenec,

g, pridelenec pozemnych sil,

h, ina vojenska diplomaticka funkcia v zastupitelskom Urade vysielajuceho Statu.

(3) Pridelenec riadi urad pridelenca, ma vysielajucim Statom priznany diplomaticky
Statut a v Slovenskej republike pésobi na zaklade agremanu udelenom Ministerstvom
zahraniCnych veci a eurdépskych zalezitosti Slovenskej republiky (dalej len

! Na Ucely tejto priru€ky ministerstvo zahffia aj organizaéné zlozky ministerstva, urady a zariadenia
v pbsobnosti ministerstva, rozpo&tové organizacie, prispevkové organizacie, akciové spolognosti
a tatny podnik v pésobnosti ministerstva



,ministerstvo zahrani¢nych veci“). Pridelenec je ¢lenom diplomatického personalu
zastupitelského udradu vysielajuceho Statu a clenom diplomatického zboru v
Slovenskej republike. Je vedeny na diplomatickej listine vydavanej ministerstvom
zahrani¢nych veci.

(4) Zastupca pridelenca je zamestnanec uradu pridelenca, ktory ma vysielajucim
Statom priznany diplomaticky Statut. Zastupca pridelenca je ¢lenom diplomatického
personalu zastupitelského uradu vysielajuceho statu a ¢lenom diplomatického zboru
v Slovenskej republike. Je vedeny na diplomatickej listine vydavanej ministerstvom
zahrani¢nych veci.

(5) Pridelenec a jeho zastupca su povazovani za oficialnych predstavitefov
ministerstva obrany a ozbrojenych sil vysielajuceho tatu.

(6) Asistent pridelenca je zamestnanec uradu pridelenca a je zastupca pridelenca, ak
je to vysielajucim Statom deklarované v Ziadosti. Ak ma asistent pridelenca
vysielajucim Statom priznany diplomaticky Statut, je clenom diplomatického personalu
zastupitel'ského uradu vysielajuceho $&tatu a c¢lenom diplomatického zboru v
Slovenskej republike.

(7) Zastupujuci pridelenec je zamestnanec uradu pridelenca, ktory zastupuje
pridelenca pocCas jeho nepritomnosti na urade pridelenca a ktory ma priznany
diplomaticky Statut. Zastupujuci pridelenec je clenom diplomatického personalu
zastupitel'ského uradu vysielajuceho Statu a ¢lenom diplomatického zboru v
Slovenskej republike. Zastupujuci pridelenec sa akceptuje po prijati pisomnosti od
pridelenca, ktora obsahuje meno zastupujuceho pridelenca a Cas zastupovania,
najmenej tri pracovné dni pred zacatim terminu zastupovania. K zastupujucemu
pridelencovi sa pristupuje ako k pridelencovi a oCakava sa, Zze zastupujuci pridelenec
sa riadi pravami a povinnostami pridelenca vysielajuceho Statu.

(8) Doyen vojenského diplomatického zboru je Cestna funkcia; voli ho spravidla
vojensky diplomaticky zbor. Doyen je hovorcom vojenského diplomatického zboru pri
oficialnych spolo€enskych aktivitach.

(9) Pravne postavenie pridelenca, ako aj iného ¢lena diplomatického personalu
uréuje Viedensky dohovor o diplomatickych stykoch z roku 1964. Medzinarodne
zmluvy uzavreté medzi Slovenskou republikou a konkrétnym partnerskym Statom
moZzu blizSie Specifikovat pdsobenie a vykon funkcie pridelenca.

CL 3
Pravidla a postup pri udeleni agremanu

(1) Suhlas s pbsobenim pridelenca v Slovenskej republike udeluje ministerstvo
zahrani¢nych veci vystavenim agremanu zastupitelskému uradu vysielajucej krajiny.

(2) Ziadost o agreman pridelenca podava zastupitelsky urad vysielajucej krajiny
pisomne formou noéty na ministerstvo zahraniénych veci najmenej 44 pracovnych dni
pred predpokladanym nastupom pridelenca do diplomatickej funkcie. K Ziadosti o
agreman musi byt prilozeny Zivotopis pridelenca, predpokladany nastup do funkcie a
dve fotografie v uniforme.



(3) Ministerstvo zahrani¢nych veci informuje zastupitelsky urad vysielajucej krajiny
o rozhodnuti k Ziadosti o udelenie agremanu diplomatickou nétou. Képiu néty zasiela
ministerstvo zahrani¢nych veci generalnemu riaditefovi sekcie obrannej politiky (dalej
len ,generalny riaditel sekcie®) spravidla do 3 pracovnych dni po jej odoslani na
zastupitelsky urad vysielajucej krajiny.

(4) K pbsobeniu zastupcu pridelenca sa agreman nevyzaduje. Zastupitelsky urad
vysielajucej krajiny informuje formou diplomatickej noty ministerstvo zahrani¢nych
veci o umysle vyslat’ zastupcu pridelenca vysielajucej krajiny. Diplomaticka néta je
posielana najmenej 22 pracovnych dni pred predpokladanym nastupom zastupcu
pridelenca do diplomatickej funkcie. K néte su prilozené dokumenty uvedené v ¢l. 3
ods. 2. Kopiu noty zasiela ministerstvo zahrani€nych veci generalnemu riaditefovi
sekcie do 3 pracovnych dni po jej odoslani na zastupitelsky urad vysielajucej krajiny.

(5) K pbsobeniu ostatnych zamestnancov uradu pridelenca, ktori budu prichadzat do
kontaktu s ministerstvom, generalnym Stabom a utvarmi sa agreman nevyzZaduje.
Urad pridelenca informuje o ich predpokladanom pésobeni v urade pridelenca
pisomne generalneho riaditefa sekcie najmenej 22 pracovnych dni pred ich
nastupom do funkcie s uvedenim mena, priezviska, funkéného zaradenia a datumu
nastupu do funkcie.

Cl. 4
Akreditacia a nastup do diplomatickej misie

(1) Pridelenec zacina vykon diplomatickej funkcie v Slovenskej republike vykonanim
akreditacnej navstevy u generalneho riaditela sekcie.

(2) Urad pridelenca alebo zastupitelsky urad vysielajlicej krajiny zasiela pisomnu
ziadost' o akreditanu navstevu na oddelenie bilateralnych vztahov najmenej 20
pracovnych dni pred navrhovanym terminom prijatia. Nastupujuceho pridelenca
sprevadza spravidla pridelenec, ktory konci svoju diplomaticku misiu v Slovenskej
republike.

(3) Po akreditacii pridelenca méze pridelenec pisomne poZiadat o zdvorilostné
prijatie u ministra, S$tatneho tajomnika ministerstva obrany (dalej len ,Statny
tajomnik®) a nacelnika generalneho Stabu ozbrojenych sil Slovenskej republiky (dalej
len “nacelnik generalneho $tabu“) listom najmenej 15 pracovnych dni pred
navrhovanym terminom prijatia prostrednictvom tlaciva v prilohe €. 3 a 4.

(4) Ziadost o nastupné prijatie u ministra alebo $tatneho tajomnika sa zasiela na
oddelenie protokolu kancelarie ministra obrany Slovenskej republiky (dalej len
,oddelenie protokolu®).

(5) Ziadost o nastupné prijatie u nacelnika generadlneho $tabu sa zasiela na
kancelariu nacelnika generalneho stabu ozbrojenych sil Slovenskej republiky (dalej
len ,kancelaria nacelnika generalneho stabu®).

(6) Po akreditaCnej navsteve zasle pridelenec na oddelenie bilateralnych vztahov
najneskér do 7 pracovnych dni vyplneny dotaznik (priloha €. 1) s jednou fotografiou v



uniforme pre protokolarne potreby ministerstva. VSetky zmeny v dotazniku oznamuje
pridelenec pisomne oddeleniu bilateralnych vztahov priebezne.

(7) Akreditatna navsteva zastupcu pridelenca sa uskutoCruje u riaditela odboru
medzinarodnych vztahov sekcie obrannej politiky (dalej len ,riaditel odboru
medzinarodnych vztahov“) Po akreditatnej navsteve zasle zastupca pridelenca na
oddelenie bilateralnych vztahov najneskér do 7 pracovnych dni vyplneny dotaznik
(priloha €. 1).

(8) Akreditatné navstevy pridelenca a zastupcu pridelenca sa uskutoChuju vo
vojenskej rovnoSate.

CL 5
Ukon¢€enie diplomatickej misie

(1) Ukoncenie diplomatickej misie pridelenca pisomne oznami zastupitelsky urad
vysielajucej krajiny najmenej 22 pracovnych dni pred predpokladanym dfiom
ukoncenia misie na oddelenie bilateralnych vztahov.

(2) Ukoncenie diplomatickej misie pridelenca v Slovenskej republike sa konci
rozluCkovou navstevou ugeneralneho riaditela sekcie, ktoré sa spravidla
uskutodfiuje spoloéne s akreditaénou navstevou nového pridelenca. Ziadost
o rozluCkovu navstevu zasiela pridelenec pisomne na oddelenie bilateralnych
vztahov 15 pracovnych dni pred navrhovanym terminom prijatia.

(3) Rozluckové prijatia pridelenca u dalSich funkcionarov ministerstva a generalneho
Stabu sa uskutoCnuju len na zaklade pisomnej Ziadosti pridelenca zaslanej na
oddelenie bilateralnych vztahov, oddelenie protokolu alebo kancelariu nacelnika
generalneho Stabu (priloha ¢&.3, priloha €. 4) zaslanej 15 pracovnych dni pred
navrhovanym terminom prijatia.

(4) Posobenie zastupcu pridelenca sa konéi rozlu€kovou navstevou u riaditela
medzinarodnych vztahov, ktoré sa spravidla uskuto€riuje spolo¢ne s akreditaénou
navstevou nového =zastupcu pridelenca. Ziadost o prijatie zasiela zastupca
pridelenca pisomne na oddelenie bilateralnych vztahov 15 pracovnych dni pred
navrhovanym terminom prijatia.

(5) Rozluckové navstevy pridelenca a zastupcu pridelenca sa uskutoChuju vo
vojenskej rovnoSate.

Cl.6
Vseobecné pravidla pracovnych kontaktov pridelencov obrany
s predstavitelmi ministerstva, generalneho stabu a utvarov

(1) VSetky pracovné kontakty pridelencov, vratane pisomnych, s ministerstvom,
generalnym Stabom a utvarmi sa realizuju vylu€ne prostrednictvom nizSie uvedenych
ZloZiek ministerstva a generalneho stabu:

a) oddelenie protokolu,
b) oddelenie bilateralnych vztahov,



c) kancelaria nacelnika generalneho stabu,

d) odbor koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace Stabu strategického
planovania arozvoja spoésobilosti generalneho Stabu (dalej len ,odbor
koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace®).

(2) VSetky pracovné kontakty, vratane pisomnych, pridelencov a dalSich
zamestnancov uradu pridelenca s predstavitelmi ministerstva, generalneho Stabu a
utvarov sa realizuju len na zaklade schvalenej pisomnej poziadavky zaslanej na
zloZky uvedené v €l. 6. ods. 1 a v sulade s ustanoveniami v €¢l. 7 a8. V
odbévodnenych pripadoch mozno pracovny kontakt dohodnut telefonicky alebo
osobne, vzdy s dodatoCnym zaslanim pisomnej poziadavky.

(3) Pracovny kontakt pridelenca a dalSich zamestnancov uradu pridelenca
s oddelenim protokolu a kancelariou nacelnika generalneho Stabu pri priprave
oficialnych a pracovnych navstev veducich diplomatickych misii v Slovenskej
republike a hlavnych funkcionarov z partnerskych krajin na oficialnych a pracovnych
prijatiach mbéze prebiehat prostrednictvom priamej komunikacie s upovedomenim
oddelenia bilateralnych vztahov alebo odboru koordinacie medzinarodnej vojenskej
spoluprace.

(4) Pozvanky pre predstavitelov ministerstva, generalneho Stabu a utvarov na ucast
na oficialnych a spoloenskych aktivitach, ktoré usporaduva pridelenec alebo urad
pridelenca, sa odporuca konzultovat’ so zloZkami uvedenymi v €l. 6 ods. 1.

(5) V pripade poruSenia postupov komunikacie definovanych v ¢l. 6 ods. 1-3 si
ministerstvo po zvazeni zavaznosti poruSenia vyhradzuje pravo informovat
o priestupkoch politicki sekciu ministerstva obrany vysielajucej krajiny pridelenca, a
zaroven pozastavit komunikaciu s danym pridelencom do uskutonenia osobného
pohovoru pridelenca s generalnym riaditefom sekcie. Ministerstvo bude v takychto
pripadoch postupovat’ v sulade s Viedenskym dohovorom o diplomatickych stykoch
(Cl. 2 ods. 9).
Cl. 7
Ministerstvo

(1) Oddelenie bilateralnych vztahov

a) zabezpecCuje akreditacné navstevy a rozluckové navstevy,

b) koordinuje zdvorilostné a pracovné prijatia pridelencov na ministerstve,

¢) koordinuje pisomnu komunikaciu v ramci ministerstva,

d) koordinuje poskytovanie informacii a dokumentov pozadovanych Uradom
pridelenca,

e) organizuje, koordinuje a zabezpeluje spolupracu a pisomnu komunikaciu s
Doyenom vojenského diplomatického zboru pri organizovani spolo¢nych aktivit
pre vojensky diplomaticky zbor a pri priprave a realizacii planu aktivit vojenského
diplomatického zboru na prislusny kalendarny rok,

f) poskytuje na protokolarne ucely uradu pridelenca najmenej dvakrat ro¢ne (15.
januara a 15. jula) zoznam hlavnych funkcionarov ministerstva, veducich
organiza¢nych zloziek ministerstva a dalSich veducich zamestnancov a informuje
o0 zmenach v tomto zozname urad pridelenca do 15 pracovnych dni od ich vzniku,



g) poskytuje na protokolarne ucely uradu pridelenca najmenej dvakrat roCne (15.
januara a 15. jula) zoznam pridelencov a ich zastupcov a informuje 0 zmenach v
tomto zozname urad pridelenca do 15 pracovnych dni od ich vzniku.

(2) Oddelenie protokolu

a) organizuje a zabezpecuje zdvorilostné a pracovné prijatia pridelencov a veducich
diplomatickych misii u ministra, Statneho tajomnika ministerstva a nacelnika
generalneho Stabu,

b) zabezpecuje aktivity pre pridelencov organizované ministrom, statnym tajomnikom
alebo nacelnikom generalneho Stabu

(3) Sluzobné priestory oddelenia bilateralnych vztahov a oddelenia protokolu uréené
na rokovanie s pridelencami a dalSimi zamestnancami Uradu pridelenca sa
nachadzaju v objektoch ministerstva v Kutuzovovych kasarfnach na adrese :

Ministerstvo obrany Slovenskej republiky
Kutuzovova 8

832 47 Bratislava

Slovenska republika

Telefonické a faxové spojenie na oddelenie bilateralnych vztahov:
00 421 2 44 25 87 81

Telefonické a faxové spojenie na oddelenie protokolu:
00 421 2 44 25 89 07

(4) Uradné hodiny na ministerstve su: pondelok az piatok 07.45 hod. — 15.45 hod.
(okrem Statnych sviatkov, dni pracovného volna a pracovného pokoja).

Cl. 8
Generalny stab

(1) Odbor koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace

a) koordinuje individualne a spolo¢né navstevy pridelencov a dalSich zamestnancov
uradu pridelenca na generalnom $tabe a v utvaroch,

b) koordinuje pisomnu komunikaciu organizaénych zloziek generalneho Stabu a
utvarov s uradom pridelenca,

c) zabezpeCuje spolupracu s vojenskym diplomatickym zborom v po&sobnosti
generalneho stabu,

d) poskytuje na protokolarne ucely uradu pridelenca najmenej dvakrat rocne (15.
januara a 15. jula) aktualny zoznam hlavnych funkcionarov generalneho $tabu,
velitefstva pozemnych sil, velitelstva vzdudnych sil a velitel'stva sil vycviku
apodpory

(2) Kancelaria nacelnika generalneho stabu

a) organizuje a zabezpecuje zdvorilostné a pracovné prijatia pridelencov u nacelnika
generalneho $tabu a jeho zastupcov,

b) organizuje a zabezpeluje ucast hlavného poddéstojnika ozbrojenych sil
Slovenskej republiky na zdvorilostnych a pracovnych prijatiach uvedenych v
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pismene a) a pracovné rokovania hlavného poddéstojnika ozbrojenych sil
Slovenskej republiky so zamestnancami uradu pridelenca.

c) zabezpecuje zaslanie pozvanok pre pridelencov na podujatia nacelnika
generalneho Stabu a jeho zastupcov.

(3) Sluzobné priestory generalneho Stabu urené na rokovania so zamestnancami
uradu pridelenca sa nachadzaju v objektoch generalneho Stabu v Kutuzovovych
kasarfiach na adrese :

Ministerstvo obrany Slovenskej republiky
Kutuzovova 8

832 47 Bratislava

Slovenska republika

Telefonické a faxové spojenie na odbor koordinacie medzinarodnej vojenskej
spoluprace:
00 421 960 313 292 a 00421 960 313 730

Telefonické a faxoveé spojenie na kancelariu nacelnika generalneho stabu:
00 421 960 313 111 a 00421 960 312 521

(4) Uradné hodiny generalneho $tabu su: pondelok aZ piatok 07:00 — 15.45 hod.
(okrem &tatnych sviatkov, dni pracovného volna a pracovného pokoja).

Cl.9
Vyzadovanie a poskytovanie informacii a dokumentov, koreSpondencia

(1) Pridelenec ma vramci vojenskej diplomacie pravo vyzadovat informacie a
dokumenty tykajuce sa ministerstva, generalneho stabu a utvarov.

(2) Pridelenec Ziada o informacie a dokumenty zasadne pisomne prostrednictvom
vyplneného tlaciva v prilohe €. 2 s presnou formulaciou poziadavky na oddelenie
bilateralnych vztahov. Pri nedodrzani tohto postupu, i nespravnom alebo neuplnom
vyplneni tlaCiva nebude Ziadost realizovana.

(3) Ministerstvo si vyhradzuje pravo odpovedat na poziadavku spravidla do 22
pracovnych dni od obdrzania pisomnej Ziadosti. V pripade, Ze poZiadavka si
vyzaduje medzirezortni komunikaciu si ministerstvo vyhradzuje pravo odpovedat na
poziadavku do 44 pracovnych dni. Poskytnuta informacia alebo dokument sa
pridelencovi obrany zasiela prostrednictvom oddelenia bilateralnych vztahov.

(4) Ak poziadavka presahuje ramec vojenskej diplomacie, pripadne su vyZzadované
informacie chranené zakonmi SR?, alebo informacie, ktoré nespadaji do pdsobnosti
ministerstva, generalneho $tabu a utvarov si ministerstvo vyhradzuje pravo takejto
poziadavke nevyhoviet.

2 Napriklad Obchodny zakonnik a zakon &. 428 Z.z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov
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(5) Pri vyzadovani informacii alebo dokumentov obsahujucich utajovanu skutoCnost
sa postupuje podra osobitného predpisu® a v stlade s medzinarodnou zmluvou o
vzajomnej ochrane a vymene utajovanych skuto€nosti, ktorou je Slovenska republika
viazana. U cClenskych Statov NATO predlozi pridelenec pri vyZadovani informacii
alebo dokumentov obsahujucich utajovanu skuto€nost platny bezpecnostny certifikat
NATO pozadovaného stupfia utajenia a dalSie potrebné dokumenty podla
medzinarodnej zmluvy, ktorou su zmluvné krajiny viazané. U ostatnych Statov
predlozi pridelenec platné osvedCenie o bezpelnostnej previerke pozadovaného
stupna utajenia vydané prisluSnym bezpecnostnym organom Statu a dalSie potrebné
dokumenty podfa medzinarodnej zmluvy, ktorou su zmluvné krajiny viazané.

Cl. 10
Pravidla vstupu a vjazdu vozidiel do objektov, parkovanie vozidiel

(1) Vstup pridelencov avjazd vozidiel uradu pridelenca, vratane diplomatickych
vozidiel, do sluZzobnych priestorov ministerstva, generalneho $tabu a utvarov je
povoleny len na zaklade jednorazového povolenia. Pri vstupe do objektov sa vsetci
pridelenci musia preukazat’ platnym diplomatickym preukazom.

(2) O povolenie na vstup do sluzobnych priestorov ministerstva a generalneho Stabu
Ziada pridelenec pisomne alebo telefonicky prostrednictvom svojej nalezitej
kontaktnej osoby najneskér 3 pracovné dni pred planovanou navstevou. V pripade
urgentnej navstevy je mozné poziadat’ o vstup priamo na hlavnej brane ministerstva
s upovedomenim kontaktnej osoby.

(3) O povolenie na vstup do zariadeni v pdsobnosti ministerstva a utvarov Ziada
pridelenec pisomne prostrednictvom tlaiva v prilohe ¢. 5 a 6 zaslaného na
oddelenie bilateralnych vztahov najneskér 15 pracovnych dni pred navrhovanym
terminom navstevy.

(4) Pridelenec a dal$i zamestnanci uradu pridelenca maju povoleny vstup do arealu
a do priestorov navstevovanej zloZzky ministerstva a generalneho $tabu len v
sprievode povereného zamestnanca, spravidla zamestnanca z oddelenia protokolu
kancelarie ministra, oddelenia medialnej a protokolarnej podpory kancelarie
nacelnika generalneho stabu alebo oddelenia bilateralnych vztahov. Miesto stretnutia
a vyzdvihnutia pridelenca je na hlavnej brane ministerstva.

(5) Pridelenec a dal$i zamestnanci uradu pridelenca maju povoleny vstup do utvarov
len v sprievode povereného zamestnanca.

(6) V priestoroch a arealoch ministerstva, generalneho Stabu a utvarov plati
vSeobecny zakaz fotografovania a vyhotovovania audio a video zaznamov, pokial nie
je stanovené inak.

(7) Parkovanie vozidiel zamestnancov uradu pridelenca v objekte ministerstva je
povolené len pred hlavhou budovou ministerstva. Na inych miestach objektu
ministerstva je parkovanie zakazané.

% §60 zakona ¢.215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov



Cl. 11
Oficialne a pracovné navstevy z partnerskych krajin

(1) Poziadavky na oficidlne a pracovné navstevy pridelenca u ministra
alebo Statneho tajomnika zasiela pridelenec pisomne na oddelenie protokolu
s kopiou na oddelenie bilateralnych vztahov najneskér 15 pracovnych dni pred
navrhovanym terminom navstevy prostrednictvom tlaciva v prilohe €. 3. Oddelenie
protokolu o prijati pridelenca ministrom alebo Statnym tajomnikom pisomne informuje
urad pridelenca do 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti.

(2) Poziadavky na  oficialne a pracovné navstevy pridelenca u ostatnych
predstavitefov  ministerstva, vratane  predstavitelov organizaénych  zloziek
ministerstva, zasiela pridelenec pisomne na oddelenie bilateralnych vztahov
najneskér 10 pracovnych dni pred navrhovanym terminom navstevy prostrednictvom
tlaciva v prilohe €. 3. Oddelenie bilateralnych vztahov o prijati pridelenca u vysSie
uvedenych predstavitefov ministerstva pisomne informuje urad pridelenca do 7
pracovnych dni od prijatia Ziadosti.

(3) Poziadavky na oficialne a pracovné navstevy pridelenca u nacelnika generalneho
Stabu a jeho zastupcov, hlavného poddéstojnika ozbrojenych sil, ako aj velitelov
ozbrojenych sil zasiela pridelenec pisomne na kancelariu nacelnika generalneho
Stabu s kopiou na oddelenie bilateralnych vztahov najneskér 15 pracovnych dni pred
navrhovanym terminom navstevy prostrednictvom tlaciva v prilohe €. 4. Kancelaria
nacelnika generalneho Stabu o prijati pridelenca u vy$Sie uvedenych predstavitefoch
ozbrojenych sil pisomne informuje urad pridelenca do 10 pracovnych dni od prijatia
Ziadosti.

(4) Poziadavky na oficidlne a pracovné navstevy pridelenca u ostatnych
predstavitefov generalneho $tabu, vratane velitelov a predstavitelov utvarov,
pridelenec zasiela pisomne na odbor koordinacie medzinarodnej vojenskej
spoluprace s képiou na oddelenie bilateralnych vztahov najneskér 10 pracovnych dni
pred navrhovanym terminom navstevy prostrednictvom tlaciva v prilohe €. 4. Odbor
koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace o prijati pridelenca u vysSie
uvedenych predstavitelov pisomne informuje Urad pridelenca do 7 pracovnych dni od
prijatia Ziadosti.

(5) Oficialna pisomna ziadost na oficialne a pracovné navstevy u vysSie uvedenych
predstavitefov ministerstva, generalneho Stabu a predstavitefov utvarov spravidla
obsahuje nasledovné udaje:

a) mena o0sbb Ziadajucich o navstevu,

b) ciel navstevy a témy rokovania,

C) CV s fotografiou veduceho delegacie zahrani¢nej navstevy,
d) Cislo preukazu totoZnosti a evidencéné Cislo vozidla.

(6) Ministerstva a generalny Stab si vyhradzuju pravo nevyhoviet ziadosti o
navstevu v pripade, ak nebude dodrzany ¢asovy ramec stanoveny v €l. 11 ods. 1-4.
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Cl. 12
Nosenie uniformy

(1) Pridelenec nosi oficialnu uniformu pri nasledovnych prilezitostiach, ak nie je
stanovené inak:

- akreditaCna a rozlu¢kova navsteva na ministerstve

- oficialna navsteva ministerstva a generalneho stabu

- navsteva zariadeni v pésobnosti ministerstva

- vojenska ceremonia a spomienkovy akt

- oficialna wudalost organizovana vladou Slovenskej republiky,
ministerstvom, generalnym Stabom a inymi organmi Statnej spravy

(2)  Pridelenec nosi polnu uniformu pri nasledovnych prilezitostiach, ak nie je
stanovené inak:

- vojenské cviCenie
- navsteva utvarov

Cl. 13
Poskytovanie sluzieb

Ubytovanie, hospodarske a zabezpeCenie zdravotnickej starostlivosti pridelenca
a dalSich zamestnancov Uradu pridelenca zabezpeluje zastupitelsky urad
vysielajucej krajiny v Slovenskej republike cestou Spravy sluzieb diplomatickému
zboru ministerstva zahrani¢nych veci.

Cl. 14
Pritomnost’ pridelenca na izemi Slovenskej republiky

(1) V pripade opustenia uzemia Slovenskej republiky je rezidentny pridelenec
povinny hlasit datum odchodu a navratu, dobu nepritomnosti, ako i meno svojho
zastupcu svojej kontaktnej osobe na oddeleni bilateralnych vztahov pisomne 2
pracovné dni pred odchodom.

(2) Nerezidentni pridelenci su povinni oznamit prichod na uUzemie Slovenskej

republiky a dobu pobytu svojej kontaktnej osobe na oddeleni bilateralnych vztahov
pisomne 2 pracovné dni pred prichodom.

Cl. 15
Osobitné ustanovenia

(1) V odévodnenych pripadoch méze vynimky z ustanoveni v prirucke povolit
generalny riaditel sekcie.

(2) Organizacné zlozky Vojenského spravodajstva zabezpec€uju spolupracu
s vojenskym diplomatickym zborom podla vlastnych internych predpisov.
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(3) Vojenska kancelaria prezidenta Slovenskej republiky zabezpecCuje spolupracu
s vojenskym diplomatickym zborom v sulade s protokolom Kancelarie prezidenta
Slovenskej republiky.

Cl. 16
ZruSovacie ustanovenie

ZrusSuje sa Priru¢ka pre vojenskych pridelencov akreditovanych v Slovenskej
republike vydana 1. jula 2005.

Cl17
Ucinnost

Tato priruCka nadobuda uc€innost driom 1.1. 2013
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Priloha 1

DOTAZNIK PRE PRIDELENCOV OBRANY AKREDITOVANYCH
V SLOVENSKEJ REPUBLIKE

1. Postavenie/funkcia

Fotografia 2. Meno 3. Priezvisko
4. Hodnost’ 5. Datum narodenia | 6.Miesto narodenia
7. Jazykové znalosti 8. Rodinny stav
9. Manzel/manzelka Meno Datum narodenia Krajina narodenia

10. Deti
Krvna skupina Zdravotné a stravovacie obmedzenia
URAD PRIDELENCA OBRANY
11. Adresa 12. Telefonne ¢islo 13. Fax/e-mail

AKREDITACIA MINISTERSTVA ZAHRANICNYCH VECI SLOVENSKEJ

REPUBLIKY
14. Cislo noty akreditacie 15. Datum 16. Cislo 17. Datum
diplomatickej | nastupu do
identifika¢nej | Uradu
karty
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18. Zivotopis:

- Vzdelanie

- Vojenské kurzy a Skoly

- Struéna vojenska kariéra

19. Vyznamenania a medaily

Datum udelenia Nazov

20. Dolezité sviatky krajiny

Datum Nazov

Dalsie poznamky




Priloha 2

ZIADOST O INFORMACIE ALEBO DOKUMENTY

Cislo:

Urad pridelenca obrany pri Vel'vyslanectve ..........ccccocoueun... Voo eree e
vyjadruje uctu sekcii obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej republiky a v sulade
S Priruckou pre pracu s pridelencami obrany akreditovanymi v Slovenskej republike ma cest’
poziadat’ o tieto informécie alebo dokumenty:

Informacia:
a, Presny popis pozadovanej INfOIMACIC.........cccuieeeiieeiiieeriieeiiee e eieeeeree e e e ee e

D, STUPETL ULAJEMIA. ...e.vieeevieiieeiieeeiie et eeiteeteesieeebeeeteeenbeeseaeenbeessseenseessseesseessseenseessseenseensses
¢, UCel vyZiadania infOrmACIE.........ccouiriiriiniiriiiiierieeicreeri e

Dokument:

a, Nazov dokumentu alebo publIKACIC.........c..coecviiiiiiiiicieece
D, VYAAVALED ...t
C, DAtUM VYAANIA.....coiiiiiiiiieeiieeeie ettt e et ee et e e eareeenneeeeneeene
A, STUPET UEAJEIA. ..ttt ettt ettt ettt e st e et e nneeanbeenree s
e, Uel vyziadania dOKUIMENTU. .............o.eveveeeeeeeeeeeeeeee e eeeees e

Urad pridelenca obrany pri Velvyslanectve ...............ccccoco...... Vet
tymto potvrdzuje stihlas s thradou nakladov spojenych so ziskanim informécii a dokumentov
podla pravidiel Ministerstva obrany Slovenskej republiky a o0zbrojenych sil Slovenskej
republiky pred dodanim dokumentu.

Urad pridelenca obrany pri Vel'vyslanectve ............cccooeee.... V oeeeeeeneeenee e
tymto potvrdzuje, Ze s poZadovanymi informaciami a dokumentmi bude postupovat’ nalezite
podla stupna ich utajenia aVsulade so vzajomne podpisanymi dohodami o ochrane
utajovanych skutocnosti. Pozadované informacie a dokumenty bude vyuzivat' vyhradne na

Urad pridelenca obrany pri Velvyslanectve ...........cocococveeeunn.... V ottt
vyuziva tato prilezitost' na to, aby sekciu obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej
republiky opédtovne ubezpecil o svojej najhlbsej tcte.

(miesto, datum, podpis, peciatka)
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Priloha 3

ZIADOST O STRETNUTIE S PREDSTAVITELOM MINISTERSTVA OBRANY

SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Cislo:

Urad pridelenca obrany pri Velvyslanectve .................ccoeen... Vot ieeiee e

vyjadruje Uctu sekcii obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej republiky a v sulade
s Priruckou pre préacu s pridelencami obrany akreditovanymi v Slovenskej republiky ma cest’
poziadat’ o stretnutie s

Howbde

(meno a funkcia)

Navrhovany termin StretnULIA .........cocuiiiiiiiiiiieeiiee e
CIEL SIIEIMULIAL ...ttt e et e e e et e e e et e e e e eetaaeeeeeaseeeeeeanreeeesennes
TEMY TOKOVANIA. ......eiiiiieiiieiie ettt ettt et ettt e b e sn e e nb e s b e e reeenne e
Clenovia delegacie (meno, funkcia, ¢islo dokladu totoznosti, EC vozidla)

Urad pridelenca obrany pri Vel'vyslanectve ............ccccccouu...... Vot eeitte et et

vyuziva tuto prileZitost' na to, aby sekciu obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej
republiky opédtovne ubezpecil o svojej najhlbsej tcte.

(miesto, datum)

podpis, peciatka
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Priloha 4

ZIADOST O STRETNUTIE S PREDSTAVITELZOM OZBROJENYCH SIL

SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Cislo:

Urad pridelenca obrany pri Velvyslanectve ..............cccoeuu...... Veteeeereeereeenneeeneeeenees

vyjadruje tctu odboru koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace Generalneho Stabu
Ozbrojenych sil Slovenskej republiky a v sulade s Priru¢kou pre pracu s pridelencami obrany
akreditovanymi v Slovenskej republike ma Cest’ poziadat’ o stretnutie s

o

(meno a funkcia)

Navrhovany termin StrEtNULIA .........cccueevieiiiieiieeie ettt ereeseeebeesteeebeesseeesseenes
(3 1S] 15 (1241113 T T TP RUPOPRPRTOT
TEMY TOKOVANIA.......viiiiiiiiieeiieiie et eeiee ettt e et e st e ebeesaaeebeestaeesseessseensaessseesseesssesnseesnseans
Clenovia delegacie (meno, funkcia, ¢islo dokladu totoznosti, EC vozidla)

Urad pridelenca obrany pri Vel'vyslanectve .............cccccoee...... Vietteeteeete e

vyuziva tuto prilezitost’ na to, aby odbor koordinacie medzindrodnej vojenskej spoluprace
Generalneho $tabu Ozbrojenych sil Slovenskej republiky opédtovne ubezpe€il o svojej
najhlbsej ucte.

(miesto, datum)

podpis, peciatka
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Priloha 5

ZIADOST O UMOZNENIE NAVSTEVY ZARIADENIA V POSOBNOSTI

MINISTERSTVA OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Cislo:

Urad pridelenca obrany pri Velvyslanectve ..............coco........ Votetteenite ettt

vyjadruje uctu sekcii obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej republiky a v stlade
s Priruc¢kou pre pracu s pridelencami obrany akreditovanymi v Slovenskej republike ma cest’
poziadat’ o umoznenie navstevy zariadenia v podriadenosti Ministerstva obrany Slovenskej
republiky

ok w0

Navrhovany termin NAVSIEVY ......c.eeciieiiieiiieiieeie ettt seeereesreeebeessaeeseessaeenseenens
CIEL NMAVSLEVY ..ttt ettt ettt st sae et s sbeeae et
TEMY TOKOVANIA. ......eiiiiieiiieiie ettt ettt et e et et e e teesaeeenbeessbeenteesanaens
Clenovia delegacie (meno, funkcia, &islo dokladu totoznosti, EC vozidla)

Urad pridelenca obrany pri Vel'vyslanectve ............ccccoceuen.... Voetteeeiite et ee e

vyuziva tato prileZitost' na to, aby sekciu obrannej politiky Ministerstva obrany Slovenskej
republiky opédtovne ubezpecil o svojej najhlbsej tcte.

(miesto, datum)

podpis, peciatka
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Priloha 6

ZIADOST O UMOZNENIE NAVSTEVY UTVARU OZBROJENYCH SiL
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Cislo:

Urad pridelenca obrany pri Velvyslanectve ..............cccoeuu...... Veteeerreeeeree e
vyjadruje tctu odboru koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace Generdlneho Stabu
Ozbrojenych sil Slovenskej republiky a v sulade s Priru¢kou pre pracu s pridelencami obrany
akreditovanymi v Slovenskej republike ma cCest' poziadat’ o umoznenie ndvstevy utvaru
ozbrojenych sil Slovenskej republiky

Navrhovany termin NAVSIEVY .....cc.eoiiiiiiiiiieiieie ettt e
CHEL MAVSLEVY ..ttt b et n b e bbb nne s
TEMY TOKOVANIA.......viiiiiiiiieeiieiie et eeiee ettt e et e st e ebeesaaeebeestaeesseessseensaessseesseesssesnseesnseans
Clenovia delegacie (meno, funkcia, ¢islo dokladu totoznosti, EC vozidla)

gk~ ownN

Urad pridelenca obrany pri Vel'vyslanectve .............ccccccouu...... Voatteeiieeeite e ee e
vyuziva tuto prileZitost’ na to, aby odbor koordinacie medzinarodnej vojenskej spoluprace
Generalneho S§tabu Ozbrojenych sil Slovenskej republiky opdtovne ubezpecil o Svojej
najhlbsej ucte.

(miesto, datum)

podpis, peciatka
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