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METODICKE USMERNENIE

pre pracu terénnych pracovnikov v oblasti starostlivosti o vojnovych veteranov

V sulade s projektom ,,Terénni pracovnici v oblasti starostlivosti o vojnovych veteranov*
(d’alej len ,,projekt®), ktory schvalil minister obrany Slovenskej republiky 29. novembra 2022
informa¢nou spravou ¢. SEL’UZ-108-6/2022-OSVVaVD, vydavam pre riadenie prace terénnych
pracovnikov v oblasti starostlivosti o vojnovych veteranov (d’alej len ,,terénny pracovnik®) toto
metodické usmernenie:

CL1
Zakladné ustanovenia

(1) Projekt je zriadeny na poskytovanie pomoci a zabranenie socialnemu vyluceniu vojnovych
veteranov?) vyssieho veku zo spolo¢nosti.

(2) Terénny pracovnik vykonava svoju ¢innost’ na zaklade dohody o pracovnej ¢innosti ), ktora
uzatvori s Ministerstvom obrany Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®).

Cl.2
Predmet ¢innosti terénneho pracovnika

(1) Predmetom c¢innosti terénneho pracovnika je:
a) nadviazanie kontaktu s vojnovymi veteranmi a zabezpecenie relevantnych informacii pre
aktualizaciu evidencie vojnovych veteranov,

1) § 2 zakona ¢&. &. 463/2003 Z. z. o vojnovych veteranoch a o doplneni zdkona ¢&. 328/2002 Z. z. o socialnom zabezpe-
¢eni policajtov a vojakov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorSich
predpisov.

2) § 228a zakona &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.



b) zabezpeenie osobného kontaktu s vojnovymi veteranmi, navsteva a rozhovor za u¢elom
ziskania prehl'adu o problémoch a potrebach vojnovych veteranov,

c) zabezpecenie telefonického kontaktu s vojnovymi veteranmi,

d) poskytovanie poradenstva vojnovym veteranom v socialnej, zdravotnej a spolo¢enske;j
oblasti,

e) sprostredkovanie informacii vojnovym veteranom o ¢innosti ministerstva a ozbrojenych
sil Slovenskej republiky (d’alej len ,,0zbrojené sily*),

f) organizovanie stretnuti vojnovych veteranov,

g) sprevadzanie vojnovych veteranov na spomienkové a pietne akty, spolo¢enské podujatia,

h) tGcast na pohrebe vojnového veterana, vratane zabezpecenia venca, Kkytice, pripadne
kondolencie,

1) vyhodnotenie ziskanych informacii a ich poskytnutie ministerstvu.

(2) Utvary ozbrojenych sil umoznia podporu terénnym pracovnikom V ramci dostupnych kapacit
a sposobilosti s prihliadnutim na aktualne plnenie tloh v rozsahu:

a) zasielanie sluzobnej posty prostrednictvom pracovisk administrativnej bezpecnosti,

b) poskytnutie priestorov v posadkovych kluboch a inych priestoroch, ak su k dispozicii,
vhodnych pre ¢innost’ terénnych pracovnikov,

c) poskytovanie informacii o kultarnych, spolo¢enskych a Sportovych podujatiach, ktorych
by sa vojnovi veterani mohli zac¢astiiovat, vratane pozyvania vojnovych veteranov na
tieto podujatia,

d) zabezpecenie prepravy vojnovych veteranov aich sprevadzajicich osob na podujatia,
spomienkové a pietne akty, na ktoré budd pozvani.

CL3
Podmienky ¢innosti terénneho pracovnika

(1) Cinnost terénneho pracovnika riadi a kontroluje sekcia I'udskych zdrojov Ministerstva obrany
Slovenskej republiky (d’alej len ,,sekcia I'udskych zdrojov*).

(2) Sekcia T'udskych zdrojov poskytne terénnemu pracovnikovi na vykon ¢innosti potrebné tidaje
z evidencie vojnovych veteranov.

(3) Terénny pracovnik sa identifikuje preukazom terénneho pracovnika (priloha ¢. 1), ktory vyda
sekcia l'udskych zdrojov. Platnost’ preukazu je v sulade s podpisanou dohodou o pracovnej
¢innosti. Po ukonceni dohody terénny pracovnik preukaz bezodkladne vrati sekcii I'udskych
zdrojov.

(4) Vyska odmeny za vykonanu pracu, podmienky vyplacania odmeny za vykonanu pracu, pod-
mienky preplacania nékladov stvisiacich s ¢innost'ou terénneho pracovnika, ako st ndklady na
pouzivanie vlastného mobilného telefonu, pocitaca, sikromného motorového vozidla, cestovné
nahrady a iné naklady, st uvedené v dohode o pracovnej ¢innosti.

(5) Miesto vykonu prace terénneho pracovnika je uvedené v dohode o pracovnej ¢innosti.

(6) Terénny pracovnik si sdm rozvrhne pracovny ¢as. Pracu v sobotu, nedel'u a vo sviatok vopred
odsuhlasi prislusny veduci zamestnanec sekcie 'udskych zdrojov.



(7) Terénny pracovnik zachovava mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvie pri vykone
¢innosti a ktoré v zaujme ministerstva nemozno poskytovat’ inym osobam.

(8) Terénny pracovnik postupuje pri spractivani osobnych udajov podla osobitného predpisu
o ochrane osobnych tdajov.°)

(9) Terénny pracovnik vykazuje ¢innost’ kazdy mesiac zaslanim vykazu dochadzky (priloha ¢. 2)
a vykazu odpracovanej doby (priloha ¢. 3), ktoré zasiela sekcii I'udskych zdrojov elektronicky
najneskor posledny pracovny den v mesiaci.

(10) Kontakty na terénnych pracovnikov su uvedené na webovej stranke ministerstva

ClL 4
Utinnost’

Toto metodické usmernenie nadobudne u¢innost’ 1. aprila 2024.

3 Zakon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov.



Priloha ¢. 1
k metodickému usmerneniu
¢. SELUZ-152-1/2024-0SVVVaVD

VZOR

MINISTERSTVO OBRANY SLOVENSKEJ REPUBLIKY
SEKCIA LUDSKYCH ZDROJOV

PREUKAZ TERENNEHO PRACOVNIKA
V OBLASTI STAROSTLIVOSTI O VOJNOVYCH VETERANOV

FOTOGRAFIA
3X35CM titul, meno a priezvisko
miesto vykonu prace
platnost’ Odtlagok petiatky a podpis

Preukaz je majetkom Ministerstva obrany Slovenskej republiky
a je neprenosny. Kazdu zmenu alebo stratu preukazu oznamte
bezodkladne Ministerstvu obrany Slovenskej republiky.

Kontakty na terénnych pracovnikov st uvedené na webovej stranke
Ministerstva obrany Slovenskej republiky

Projekt .,TERENNI PRACOVNICI“ :: Ministerstvo obrany SR (mosr.sk)



https://www.mosr.sk/projekt-terenni-pracovnici/

Priloha ¢. 2
k metodickému usmerneniu
¢. SELUZ-152-1/2024-0SVVaVD

VZOR
Dochadzka za mesiac a rok
meno a priezvisko terénneho pracovnika
Datum hodin | |Datum hodin
1 prichod 17, prichod
odchod odchod
5 prichod 18. prichod
odchod odchod
3 prichod 19 prichod
odchod odchod
prichod prichod
4 odchod 20. odchod
5 prichod 21, prichod
odchod odchod
6. prichod 22, prichod
odchod odchod
7 prichod 23, prichod
odchod odchod
8 prichod 24, prichod
odchod odchod
9 prichod 25, prichod
odchod odchod
prichod prichod
10. odchod 26. odchod
prichod prichod
1L odchod 27 odchod
prichod prichod
12. odchod 28. odchod
prichod prichod
13. odchod 29. odchod
prichod prichod
14. odchod 30. odchod
prichod prichod
15 odchod 31 odchod
prichod ]
16. odchod SPOLUHODIN| O
meno a priezvisko
generalny riadite]’ SECUZ




Priloha ¢. 3
k metodickému usmerneniu
¢. SELUZ-152-1/2024-O0SVVVaVD

VZOR

VYKAZ
odpracovanej doby za obdobie mesiac a rok

meno a priezvisko terénneho pracovnika

i Hod. Pocet , .
Datum od - do hodin Téma Poznamka

Hodin spolu: hod.

Suma za 1 hod.: Eur

SUMA celkom: Eur Vypracoval:‘ ’ Suhlast: o Schvalil: o
meno a priezvisko meno a priezvisko meno a priezvisko
terénneho pracovnika veduci OSVVaVD generalny riaditel
MO SR sekcie I'udskych zdrojov

MO SR




